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本日の
集金に関して

本日の説明会前後に回収

保証金10,000円＋出展料2,000円
＝12,000円

別日 ＠共同談話室

10月1日16時45分～18時30分

保証書
保証金返却時に必要となります。
なくさないようご注意ください。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会
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大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



前日準備に関して

前日(11月1日) 1日目からの出展団体準備用教室開放

鍵貸出・鍵返却・配布物配布 ＠共同談話室

鍵貸出時間 18:50～20:00

＊鍵は学生証と引き換えにお渡しいたします。忘れずにお持ちください。

＊上記時間内に鍵の借出および返却を済ませてください。

＊教室が空いている・空いていないに関わらず、準備を始める前に鍵を必ず共同談話室

まで借りに来てください。

＊備え付けプロジェクター・マイクを使用するための鍵も同時にお渡しします。こちらも

忘れずに返却しに来てください。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



前日準備に関して

前日(11月1日) 学生課備品貸出

学生課備品貸出 ＠第一体育館裏南倉庫

学生課備品貸出時間 19:00～20:00

＊受取対象備品は長机・パイプ椅子・暗幕・可動プロジェクターです。

備え付けプロジェクターや備え付けマイクを使用するための鍵は、

鍵貸出の際に共同談話室にて貸し出します。

＊上記時間帯以外での学生課備品貸出の貸出受付は一切致しません。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



前日準備に関して

準備時に関して(全団体共通)

撤収日に原状復帰を円滑に行うため、
準備を開始する前に教室の写真を撮影してください。

撮影推奨箇所 ＊他、原状復帰に必要だと思われる箇所を自己判断で
・教室の前後から教室全体の写真
・教室にある大きな傷や汚れの写真(→証明用)
・教卓付近の写真 例)

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



前日準備に関して

前日(11月1日)

実行委員チェック

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

前日準備終了後の夜間に実行委員が各教室を点検いたします。この際に発覚いたしました
マニュアル記載事項の違反も保証金減額対象となります。



当日に関して

1日目(11月2日) 1日目出展団体出展日

鍵貸出・鍵返却・配布物配布 ＠共同談話室

鍵貸出時間 9:00～20:15 出展可能時間 10:00～20:00

＊鍵は学生証と引き換えにお渡しいたします。忘れずにお持ちください。

＊上記時間内に鍵の借出および返却を済ませてください。

＊教室内でステージなどを行う団体は、その開始時間を10時30分以降にしてください。

＊備え付けプロジェクター・マイクを使用するための鍵も同時にお渡しします。こちらも

忘れずに返却しに来てください。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



当日に関して

1日目(11月2日) 1日目出展団体出展日

実行委員見回り

実行委員が見回りのため教室内に入らせていただきますので予めご了承ください。

また、口頭注意をさせていただく場合もございますが、その際は速やかに指示に

従ってください。ご協力お願いいたします。

1日目出展終了団体完全撤収(学生課備品返却を含む)

1日目で出展終了となる団体様は、後述の撤収に関しての項目やマニュアル記載事

項を参照しながら完全撤収を行った上で、鍵を返却しに来てください。また、学生

課備品を借りている場合は、教室内を備品のみの状態にしてから、共同談話室にお

越しいただき、実行委員の備品確認完了後に返却完了となります。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



当日に関して

1日目(11月2日) 1日目出展団体出展日

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

実行委員チェック

1日目出展終了後の夜間に実行委員が各教室を点検いたします。この際に発覚いたしました

マニュアル記載事項の違反も保証金減額対象となります。



当日に関して

2日目(11月3日) 2日目出展団体出展日

鍵貸出・鍵返却・配布物配布 ＠共同談話室

鍵貸出時間 9:00～20:15 出展可能時間 10:00～20:00

＊鍵は学生証と引き換えにお渡しいたします。忘れずにお持ちください。

＊上記時間内に鍵の借出および返却を済ませてください。

＊教室内でステージなどを行う団体は、その開始時間を10時30分以降にしてください。

＊備え付けプロジェクター・マイクを使用するための鍵も同時にお渡しします。こちらも

忘れずに返却しに来てください。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



当日に関して

2日目(11月3日) 2日目出展団体出展日

実行委員見回り

実行委員が見回りのため教室内に入らせていただきますので予めご了承ください。

また、口頭注意をさせていただく場合もございますが、その際は速やかに指示に

従ってください。ご協力お願いいたします。

2日目出展終了団体完全撤収(学生課備品返却を含む)

2日目で出展終了となる団体様は、後述の撤収に関しての項目やマニュアル記載事

項を参照しながら完全撤収を行った上で、鍵を返却しに来てください。また、学生

課備品を借りている場合は、教室内を備品のみの状態にしてから、共同談話室にお

越しいただき、実行委員の備品確認完了後に返却完了となります。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



当日に関して

2日目(11月3日) 2日目出展団体出展日

実行委員チェック

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

2日目出展終了後の夜間に実行委員が各教室を点検いたします。この際に発覚いたしました
マニュアル記載事項の違反も保証金減額対象となります。



当日に関して

3日目(11月4日) 3日目出展団体出展日

鍵貸出・鍵返却・配布物配布 ＠共同談話室

鍵貸出時間 9:00～15:40 出展可能時間 10:00～15:00

＊鍵は学生証と引き換えにお渡しいたします。忘れずにお持ちください。

＊上記時間内に鍵の借出および返却を済ませてください。

＊教室内でステージなどを行う団体は、その開始時間を10時30分以降にしてください。

＊備え付けプロジェクター・マイクを使用するための鍵も同時にお渡しします。こちら

も忘れずに返却しに来てください。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



当日に関して

3日目(11月4日) 3日目出展団体出展日

実行委員見回り

実行委員が見回りのため教室内に入らせていただきますので予めご了承ください。

また、口頭注意をさせていただく場合もございますが、その際は速やかに指示に

従ってください。ご協力お願いいたします。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



当日に関して

3日目(11月4日) 学生課備品返却

学生課備品返却 ＠第一体育館裏南倉庫

学生課備品返却時間 14:30～15:30

＊返却対象備品は長机・パイプ椅子・暗幕・可動プロジェクターです。

＊3日目は、上記時間帯以外での学生課備品返却の返却受付は一切致しません。

14:30以前に出展を終了する場合でも、時間までお待ちください。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



当日に関して

3日目(11月4日) 3日目出展団体出展日

実行委員チェック

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

3日目出展終了後に実行委員が各教室を点検いたします。この際に発覚いたしました
マニュアル記載事項の違反も保証金減額対象となります。

全団体完全撤収

全団体様後述の撤収に関しての項目やマニュアル記載事項を参照しながら、完全撤収を

行った上で、鍵を返却しに来てください。



撤収に関して

撤収時に関して(全団体共通)

＊教室も備品も学生課から一時的に借りているものです。粗相のないように、
原状復帰を心掛けてください。

＊撤収は、準備時に撮影した教室の写真を参照しながら、次ページの項目に留
意して行ってください。

＊翌日から通常通り授業が行われることを念頭に置いた上で、入念に完全撤収
を行ってください。学祭で使用したことで翌日からの授業に支障が出た場合、
今後教室を用いた企画ができなくなる恐れがございます。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



完全撤収チェック項目

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

✓学生課備品を返却したか
✓ゴミの放置がないか
✓鍵を閉めたか(備え付けマイクが収納された棚の鍵を含む)
✓電気・エアコンの電源を消したか
✓教室内外に装飾品などを放置していないか
✓マイク線やスピーカーの音量などを元通りにしたか
✓可動教室の机・椅子の配置を元通りかつ整頓したか
✓黒板やホワイトボードは綺麗な状態であるか
✓その他教室内備品(カーテンなども)を元通りにしたか
✓忘れ物・落し物はないか(団体のものでない場合は実行委員に届けてください)



その他出展時注意事項

＜鍵の取り扱いに関して＞

＊教室内既存備品の盗難を防ぐため、教室内に出展団体の方がいなくなる場合は、電気やエア

コンを消し、必ず施錠した上で、速やかに鍵を返却しに来てください。出展再開時に再度共同

談話室に取りに来ていただければ、鍵の一時的な預かりも可能です。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

＊むやみに持ち歩かず、責任をもって鍵の管理を行ってください。前日準備・当日出展・完全
撤収終了後は速やかに返却しに来てください。鍵を紛失された場合は、8号館すべての鍵を取
り換える必要があり、交換に伴うすべての費用を請求いたします。また、「家に持ち帰ってし
まった」など学校外への鍵や備品の持ち出しも保証金減額対象となります。ご注意ください。



その他出展時注意事項

＜飲食物の規制に関して＞(再掲)

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

持込：酒類・瓶類の持込は不可
販売：飲食物はすべて、販売は不可
配布：ペットボトル・缶は可…未開封のみ

食品可…未開封かつ常温保存可能かつ異物混入のリスクがないもののみ



配布不可食品例

一度開封しても
復元が容易にできてしまうもの

一度開封してしまうと
復元が難しいもの

亀田製菓 ハッピーターン｜カウネット (kaunet.com)アルファベットチョコレート｜名糖産業株
式会社 (meito-sangyo.co.jp)

配布可能食品例

不二家 １枚カントリーマアム（バニラ）（不二
家） (aoigangu.com)

うまい棒：駄菓子,お菓子の通販｜卸問
屋ミカミオンラインショップ (dagashi-

ya.jp)

https://www.kaunet.com/rakuraku/variation/00006046/
https://www.meito-sangyo.co.jp/alphabet/
https://www.meito-sangyo.co.jp/alphabet/
https://www.aoigangu.com/SHOP/bs038.html
https://www.aoigangu.com/SHOP/bs038.html
https://www.dagashi-ya.jp/view/category/ct46
https://www.dagashi-ya.jp/view/category/ct46
https://www.dagashi-ya.jp/view/category/ct46


その他出展時注意事項

＜装飾に関して＞

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

＊壁や机などへの装飾物の貼り付けには、養生テープ(建築塗装用テープ)やマスキングテープの使用
を徹底してください。

＊避難口誘導灯・避難経路図への装飾および消火器・消火栓・ドアを塞ぐ展示はおやめください。

＊割り振り教室前の廊下に装飾品を置くことは可能ですが、出展時間外での放置はおやめください。
特にパカパカ看板や学生課備品は盗難の恐れがございますので、出展時間外では必ず教室内に収納
してください。また、階段等への装飾は禁止です。



その他出展時注意事項

＜使用電力に関して＞

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

＊申込フォームにて申請された電化製品・機材以外は絶対に使用しないでく
ださい。

＊許可なく廊下や他の教室から電源を確保しないでください。

＊電源の取り方(マニュアル12ページ参照)にご注意いただき、1系統の容量
(1500W)を超えての使用は絶対におやめください。
8号館のブレーカーが落ちた場合は、数100万円に上る修繕費と別途復旧に
生じた費用もすべて請求させていただきます。



その他出展時注意事項

＜保証金に関して＞

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

主な違反事項はマニュアル9ページにございます保証金減額事項の一覧を参照し
てください。本日説明会に参加していただいております代表者の方だけでなく、
出展に関わる団体内すべての方の行為が対象となります。よく団体内で周知させ、
留意して活動してください。
また、一覧以外にも実行委員判断で減額対象となる場合がございます。予めご了
承ください。



その他出展時注意事項

＜保証金に関して＞

保証金返却 @共同談話室
11月11日(月) 11月13日(水) 11月15日(金) 16:45～18:30

＊ご連絡のない場合、上記期間以外の返却は一切応じません。

＊保証書を必ずお持ちください。

＊銀杏祭終了後にslackにて返却日程申請フォームをお送りしますので、
来られる日にちを前もって入力するようにお願いいたします。

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会



パカパカ看板貸し出し
教室前廊下に設置

スタンプラリー用シール貼付
最低3教室を回ってもらう

教室企画グランプリの実施
上位3企画に豪華賞品あり

教室企画振興策

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

他、インスタグラムや飲食教室での宣伝なども予定しております



パカパカ看板貸し出し

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

割り振り教室廊下前のみ設置可、無料貸出

＊希望される団体様は説明会終了後直接またはSlackにてお申し出ください。
本日以降は受付いたしません。

＊書式の指定はございませんので、ご自由に書き込んでください。
ただし、ペンなどの貸出は行いませんので、団体様の方でご準備ください。

＊前日・当日準備鍵貸出の際にお渡しいたします。
各団体出展最終日の鍵返却の際に返却しに来てください。



スタンプラリー用シール貼付

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

従来：スタンプラリーのハンコを8号館の廊下などに1.2個設置

今回：8号館廊下での設置を廃止し、各教室で来場客1人につき1枚シールを貼付
来場客は３枚のシールを集めてはじめてスタンプラリー台紙を埋めることができる

＊シールは鍵貸出の際にお渡しいたします。実行委員による教室見回りで補充いたしますが、
見回り前になくなりそうになった場合は、お手数ですが共同談話室まで取りに来てください。

＊何かしらの販売物がある場合でも基本的には「購入」ではなく「来場」という基準でシール
貼付を行ってください。貼付を行うタイミングは一任いたします。ただし、入場料などを設定
している場合は、通りすがりの人などまでも対象にするのではなく、入場料を支払った来場客
にのみ貼付を行うようにしてください。



教室企画グランプリの実施

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

投票日時：11月2日 10:30～11月4日 12:00

投票場所：飲食教室813あたり

投票方法：シール(来場客に貼ってもらう)

投票テーマ：「一番おもしろかった」教室企画

結果発表：11月4日 12:45～ ＠聖ステージ

景品：保証金返却の際に上位3企画に豪華景品をお渡しいたします



ゴミに
関して

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

教室企画に置きましては、

その他ゴミ用の袋は団体名を記入した上で鍵貸出の際に配布いたします。
ゴミ袋の補充は模擬インフォメーションにて承っております。
ただし、食べ飲み残しなどの残飯はその袋に捨てず、模擬店通りや飲食教室の残
飯入れに必ず入れに来てください。

資源ゴミ用の袋は配布いたしません。資源ゴミが発生した場合は分別基準に
沿って、各地に設置されております学祭用のゴミ箱に捨てに行ってください。
8号館は1階飲食教室・2階・4階に設置予定です。

段ボール・古紙は引受不可です。後日大学規定に沿って廃棄してください。

＊ゴミの教室外への放置や8号館に設置されている大学のゴミ箱の使用は
おやめください。
ご理解ご協力よろしくお願いいたします。



質問・ご不明点等ございましたら…

大阪公立大学杉本キャンパス大学祭実行委員会

説明会終了後、個別対応いたしますので前にお越しください。
また、Slackなどでもお気軽にお尋ねください。

【お知らせ】
初出展団体様向けの導入資料「教室企画の手引き」を近日
公開予定です。当日の詳細な流れや備品の使用方法などを
記載予定ですので、ぜひご参照ください。
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